ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE SAPUCAIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL DE N° 375/2024, DE 08 DE JANEIRO DE 2024.

"CRIA, NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAPUCAIA - ESTADO DO PARA, VINCULADO
A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E TERRAS
PATRIMONIAIS, O DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITA-
COES CONTRATOS E PLANEJAMENTO E DA PROVIDENCIAS
CORRELATAS."

WILTON MIRANDA DE LIMA, Prefeito Municipal de Sapucaia, Estado do Para,
usando da competéncia que lhe confere nos termos do inciso IX do art. 37 da Constitui¢do
Federal art. 77, e o inciso IV da Lei Organica do Municipio, faz saber a todos que a Camara
de Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Municipal.

Art. 1° Fica criado na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Sapucaia -
Estado do Par4, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e Terras Patrimoniais, 0
Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

Art. 2° O Departamento de Compras, Licitagdes, Contratos € Planejamento, que sera
subdividido em:

I - Setor de Planejamento;

I - Setor de Compras; €

I1I - Setor de Licitagdes e Contratos.

Art. 3°. Ao Setor de Planejamento compete:

I — Coordenar, em conjunto com a Controladoria-Geral e demais Secretarias e 6rgéos
de governo do Municipio, o processo de elaboragéo de Planos de Governo, do Plano Diretor,
do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias ¢ do Or¢amento Anual do Municipio, ze-
lando pelo cumprimento das diretrizes estratégicas do governo e da legislagdo vigente;

II — Elaborar, em conjunto com a Assessoria Juridica, projetos de criag¢do, reforma e
atualizagdo de planos e codigos referentes ao ordenamento juridico, do uso e ocupagdo de
solo, meio ambiente, obras, residuos solidos, desenvolvimento econdmico, edificagdes e ins-
talacdes, tributos e posturas municipais;

Il - Acompanhar o desenvolvimento da estrutura organizacional da Prefeitura Muni-
cipal, procedendo as a¢des que visam sua atualizagdo, modernizacio e adequagdes que se fa-
¢am necessarias;

IV - Avaliar, continuadamente, as condigdes da estrutura administrativa e dos proce-

dimentos administrativos, com a finalidade de propor sua atualizagdo e modernizagao;
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V - Implantar e executar o sistema de programagao, controle e avaliagdo or¢amenta-
rios, promovendo a adogdo de métodos modernos de or¢amento por programas € O cumpri-
mento das diretrizes, planos e programas estratégicos do Governo Municipal;

VI - Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais
sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de deci-
sd0 e adequagio que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagédo
no Plano de Governo;

VII - Coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementagéo do Plano
Diretor, Plano Municipal de Saneamento Basico, Plano Municipal de Residuos Sélidos e da
Lei de Uso e Ocupagio do Solo, Posturas Municipais, Politica Fiscal e Tributaria do Munici-
pio em colaboragdo com os demais 6rgios da Administragéo Municipal;

VIII - Promover a formagdo participativa com o objetivo de instrumentalizar e qualifi-
car a participagdo popular na formulagdo, implementagdo, monitoramento, avaliag¢do e contro-
le social das ag¢des previstas no Programa de Metas, Plano Plurianual, das Diretrizes Orga-
mentarias e do Orgamento Anual do Municipio;

IX - Providenciar as condi¢des necessdrias para a realizagdo de audiéncias publicas,
plenarias e demais espagos que estejam previstos pela Assessoria de Gestéo de Participacdo
como parte do processo participativo de planejamento e orgamento;

X - Promover a formagéo participativa com o objetivo de instrumentalizar e qualificar
a participagdo popular na formulagdo, implementagdo, monitoramento, avaliagdo e controle
social das agdes previstas no Programa de Metas, Plano Plurianual, das Diretrizes Or¢amenta-
rias e do Or¢amento Anual do Municipio;

XI - Elaboragdo, coordenagéio e execugdo do Plano Estratégico de Desenvolvimento
do Municipio de Sapucaia;

XII - Coordenagdio da Agdo Governamental visando articular e ordenar as diversas
iniciativas dos demais 6rgdos da administragdo, garantindo a transversalidade e unidade dos
projetos e programas a serem implantados pelo Governo Municipal.

Art. 4° Ao Setor de Compras compete:

[ - receber as requisi¢des de compras e de contrata¢do de servigos de todas as Secreta-
rias e Departamentos da Prefeitura apos deferimento pelo agente piblico competente, promo-
vendo o registro destas como processos administrativos, instruindo os que autorizam compra
direta e remetendo ao Setor de Licita¢des e Contratos os que exijam abertura de procedimento
licitatorio;

II - realizar as cotagdes necessarias a defini¢do do instrumento juridico adequado a

B . . .
aquisigdo dos bens ou servigos solicitados;
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III - constatar a existéncia de dotagdes orgamentarias para as aquisigoes, reservando-
as, e promover 0 processo ao Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo em
todas as fases pertinentes;

IV - promover a aquisi¢do ou contratagao, diretamente, nas hipoteses de dispensa ou
de inexigibilidade de licitagdo, instruindo e finalizando os respectivos processos, elaborando
os contratos pertinentes e arquivando-os ap6s liquidagao;

V - encaminhar o processo administrativo ao Setor de Licitagdes, sem reserva de dota-
¢do orgamentaria, mas apds constatagdo de sua existéncia, quando for necessdria a realizagdo
de certame, em qualquer de suas modalidades;

VI - devolver a requisi¢do ao solicitante caso constatada a possibilidade de aquisi¢do
por adiantamento;

VII - arquivar os procedimentos de adiantamento de todas as Secretarias e Departa-
mentos da Prefeitura apos vista final a Controladoria Interna;

VIII - manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais
da Prefeitura;

IX - manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor e também
dos servidores e agentes publicos competentes para autorizar aquisi¢des de bens ou servigos;

X - disciplinar a politica de compras da Prefeitura com vistas a supremacia do interes-
se publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva,

XI - promover os processos do Setor a Procuradoria Juridica do Municipio e a Contro-
laria Interna do Municipio para emissdo dos pareceres pertinentes e para sujei¢do aos proce-
dimentos de controle ordinarios e extraordinarios;

XII - representar & Controladoria Interna sobre quaisquer irregularidades constatadas
nos procedimentos a cargo do Setor;

XIII - elaborar e divulgar o catdlogo de materiais e servigos, e estabelecer, quando
pertinente, os padrdes de especificagdes e nomenclaturas.

Paragrafo tnico. So diretrizes do Setor de Compras:

I - velar pela adequada descrigao dos bens e servigos a serem adquiridos, devolvendo a
requisi¢fio ao solicitante acaso ndo esteja o objeto solicitado adequadamente descrito, de mo-
do a possibilitar, a cotagdo de pregos com busca ao melhor ou menor prego e ao afastamento
do risco de direcionamentos;

11 - velar pela adequada justificativa de interesse plblico na aquisigdo de bens ou ser-
vigos, devolvendo ao solicitante, as requisi¢gdes sem justificativas ou informadas por justifica-

tivas inidoneas ou insuficientes;
P T =

\H‘I - velar pela amplitude e lealdade das cotagdes de pregos;
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IV - velar, na consecugdo das agdes de sua competéncia, pelo respeito aos principios
constitucionais e legais que regem a administragdo publica, em especiais os da legalidade, da
moralidade, da isonomia, da eficiéncia, da fundamentag@o dos atos decisorios e da prevaléncia
do interesse publico;

Art. 5° Ao Setor de Licitagdes e Contratos compete:

I - receber os processos encaminhados pelo Setor de Compras, devidamente formali-
zados, para fins de realizagdo de licitagdo, restituindo-os caso:

a) ndo descrevam, ou descrevam em termos deficientes, o objeto da licitago;

b) no estejam instruidos de regular cotagdo de pregos ou de justificativa de sua desne-
cessidade ou impossibilidade nas hipéteses em que a lei assim admitir;

¢) estejam instruidos com cotagdes de pregos antigas ou que evidenciem contradigdo
com os pregos praticados no mercado;

d) ndo estejam instruidos com comprovante da existéncia de dotagdo orgamentaria;

11 - constatar a existéncia de dotagdes orgamentarias para as aquisigdes, reservando-as,
e promover o processo ao Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo em todas
as fases pertinentes;

I - elaborar os editais e documentos necessarios a realizagdo de licitagdo, submeten-
do-os a Comissdo Permanente de Licitagdes, a Comissdo Especial em casos especificos ou ao
Pregoeiro (a), e a Procuradoria Juridica, antes de designagdo de data para o certame, compe-
tindo a Comissdo Permanente de Licita¢des, a Comissdo Especial em casos especificos ou ao
Pregoeiro, a aprovagéo do Edital e demais documentos, ¢ a Procuradoria Juridica opinar sobre
a corregdo do procedimento de licitagdo escolhido e sobre a regularidade do edital e dos de-
mais documentos do processo;

IV - instruir os processos administrativos de licitagdo e todos os seus incidentes con-
soante as normas do processo administrativo municipal e da Lei de Licitagdes, destacadamen-
te procedendo a formalizagdo de contratos, de aditivos de qualquer natureza, e de procedimen-
tos de rescisdo contratual e de imposigdo de penalidades, dando-lhes a regular publicidade e
sujeitando os atos geradores de responsabilidade ao Municipio a prévia avaliagdo da Procura-
doria Juridica do Municipio;

V - manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais da
Prefeitura para fins de expedi¢do do Certificado de Registro Cadastral;

VI - manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor e também
dos servidores e agentes publicos competentes para autorizar aquisi¢des de bens ou servigos;

VII - disciplinar a politica de licitagdes da Prefeitura com vistas a supremacia do inte-

resse pl’hylico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva;
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VIII - promover os processos do Setor a Procuradoria Juridica do Municipio e a Con-
trolaria Interna do Municipio para emissdo dos pareceres pertinentes € para sujei¢do aos pro-
cedimentos de controle ordinarios e extraordindrios;

IX - representar a Controladoria Interna em qualquer irregularidade constatada nos
procedimentos a cargo do Setor.

Paragrafo anico. So diretrizes do Setor de Licitagdes:

I - velar pela adequada descrigdo dos bens e servigos a serem licitados de modo a afas-
tar o risco de direcionamentos;

11 - velar pelo respeito a legislagdo de licitagdes, em toda sua amplitude, e também
velar pelo respeito aos principios constitucionais e legais que regem os procedimentos licita-
torios, e pela adequada justificativa de interesse publico na aquisi¢do de bens ou servigos,
devolvendo ao solicitante, as requisi¢des sem justificativas ou informadas por justificativas
inidoneas ou insuficientes;

III - velar, na consecugio das agdes de sua competéncia, pelo respeito aos principios
constitucionais e legais que regem a administragdo piiblica e os procedimentos licitatérios, em
especiais os da legalidade, da moralidade, da eficiéncia, da isonomia, da fundamentagdo dos
atos decisorios, da prevaléncia do interesse publico, da vinculagdo ao instrumento convocato-
rio e da selegdo da proposta mais vantajosa para a administrag@o;

IV - velar pela formalizagdo e publicidade dos procedimentos a seu cargo.

Art. 6° Fica criado, para exercer a dire¢do do Departamento de Compras, Licitagdes,
Contratos e Planejamento, o cargo em comissdo de Chefe de Departamento de Compras, Lici-
tagdes Contratos e Planejamento.

§ 1° Ao cargo em comissdo de Chefe de Departamento de Compras, Licitagcdes Con-
tratos e Planejamento, fica atribuida a jornada semanal de 40:00 horas, vedada a percepgéo de
adicional por exercicio de trabalho em horario extraordinario.

§ 2° Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes Contratos e Planejamento, além
de atribui¢des e competéncias definidas ou delegadas pelo Prefeito Municipal ou pelo Secre-
tario Municipal de Administragdo e Terras Patrimoniais, compete:

I - assessorar a Secretaria Municipal de Administragdo e Terras Patrimoniais e a Se-
cretaria Municipal de Finangas no desenvolvimento e implementagdo dos elementos de go-
vernanca de compras e licitagdes, na elaboragdo do plano de contrata¢des anual € na elabora-
¢io das pecas do orgamento municipal; |

II - assessorar as demais unidades da Administragdo Publica Municipal na programa-

¢do e padronizagdo de compras e servigos;
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III - planejar, organizar, dirigir e supervisionar os servidores lotados em seu Departa-
mento, gerindo, a nivel superior os servigos a seu cargo, lhe sendo autorizada a expedigdo de
ordens de servigo, regulamentos, escalas de trabalho e instrumentos afins;

IV - gerir os servigos e os procedimentos e processos administrativos do Departamento
a seu cargo, proporcionando-lhes o impulso necessério ao regular andamento;

V - velar pela capacitagdo constante dos servidores lotados no Departamento a seu
cargo;

VI - gerir os bens patrimoniais alocados no Departamento a seu cargo.

§ 4° S#o requisitos para provimento no cargo em comissdo de Diretor de Compras,
Licitagdes e Contratos:

I - formagdo em nivel superior;

II - ndo responder ou ter sido condenado em processo administrativo por infragdes
disciplinares decorrentes do cometimento de ato de improbidade;

I1I - nédo responder ou ter sido condenado em processo judicial criminal ou processo
civel por cometimento de ato de improbidade.

Art. 7° A Para instrumentaliza¢do do Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes
Contratos e Planejamento, ficam criados os seguintes cargos destinados a provimento em co-
missao:

I - Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes Contratos e Planejamento,

IT - Coordenador de Compras;

IIT - Coordenador de Licitagdes e Contratos;

IV - Coordenador de Planejamento;

V - Agente de Contratagéo.

§ 2° Os cargos em comissdo de Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes Con-
tratos e Planejamento, Coordenador de Compras, de Coordenador de Licitagdes e Contratos,
de Coordenador de Planejamento e de Agente de Contratagdo, terdo jornada semanal de 40:00
horas, lhes sendo vedada a percepgdo de adicional por exercicio de trabalho em horario extra-
ordinario.

§ 3° Sdo requisitos para provimento dos cargos de Chefe de Departamento de Com-
pras, Licitagdes Contratos e Planejamento, Coordenador de Compras, de Coordenador de Li-
citagdes e Contratos, de Coordenador de Planejamento e de Agente de Contratagéo:

I - Que tenha formagdo minima no ensino médio;

II - ndo responder ou ter sido condenado em processo administrativo por cometimento

de infracdes disciplinares decorrentes do cometimento de ato de improbidade;

N BN A
ANV NAL
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I1I - ter conhecimento das rotinas atinentes a compras, licitagdes e contratos publicos e
planejamento.

IV - velar pela lisura e publicidade dos processos e procedimentos a seu cargo;

V - encaminhar os processos administrativos para o Setor de Licitagdes e Contratos,
quando for o caso;

VI - orientar os demais departamentos da Administragdo Publica Municipal quanto aos
procedimentos e requisitos pertinentes a apresentagdo de requisi¢des para aquisi¢do de bens e
contratagdo de servigos.

Art. 8° Podera o Departamento de Compras, Licitagdes Contratos e Planejamento so-
licitar a um advogado especifico para prestar assessoria ao referido Departamento.

Art. 9° O Prefeito Municipal, por DECRETO, nomeara os servidores que irdo compor
o0 quadro do Departamento de Compras, Licitagdes Contratos e Planejamento.

Art. 10 O Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes Contratos e Planejamento,
podera requisitar do Prefeito Municipal a assessoria de servidores técnicos qualificados para o
desenvolvimento das a¢des de planejamento de seu Departamento e para a condugdo de com-
pras, licitagdes e contratos especificos, cujos objetos sejam complexos ou que, para itens es-
pecificos, exijam conhecimento especializado.

Art. 11 Os cargos em comiss@o de Chefe de Departamento de Compras, Licitagdes
Contratos e Planejamento, Coordenador de Compras, de Coordenador de Licita¢des e Contra-
tos, Coordenador de Planejamento e de Agente de Contratagdo, serdo remunerados consoante
o anexo I desta lei.

Art. 12 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 13 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 02 de Janeiro de 2024.

\
\ (\ﬁ s
Y S———
Wilton Miranda de Lima
Prefeito Municipal de Sapucaia

Mandato 2021/2024
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ANEXO 1
Quadro de cargo, Remuneracgio e Carga horaria

CARGO REMUNERACAO CARGA HORARIA

Chefe de Departamento de RS 2.000,00 40 H
Compras, Licitagdes Contra-
tos e Planejamento

Coordenador de Compras RS 1.800,00 40 H
Coordenador de Licitagdes e RS 1.800,00 40 H
Contratos
Coordenador de Planeja- RS 1.800,00 40 H
mento
Agente de Contratagdo RS 1.500,00 40 H

Wilton Miranda de Lima
Prefeito Municipal de Sapucaia
Mandato 2021/2024
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